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WSTEP

Wszystkie dziatania naszej szkoly zwigzane z funkcjonowaniem w sytuacjach
kryzysowych zwiazane sg z proba odpowiedzi na pytanie: jak reagowac, by by¢ skutecznym, by
pomoc dziecku i jego rodzicom, by szkota realizowala swoje zadania zwigzane z wychowaniem
mlodego pokolenia w sposdb wiasciwy.

Na terenie szkoty dochodzi do zdarzen, ktére moga bezposrednio zagrazaé bezpieczenstwu
1 zdrowiu uczniéw. Wlasciwa reakcja — korespondujaca z faktycznym poziomem zagrozenia oraz
poszukiwanie pomocy w instytucjach mogacych wspoméc nasza szkote, bedac gwarantem
zachowania wlasciwego poziomu bezpieczenstwa, stanowi element kluczowy. Od wiedzy
merytorycznej 1 skuteczno$ci dziatania dyrektora, wychowawcy, pedagoga, nauczyciela
1 pracownikow niepedagogicznych szkotl i placoéwek oswiatowych zalezy zycie 1 zdrowie dzieci
i mlodziezy.

Te wlasnie przesltanki staty si¢ przyczynkiem do opracowania ponizszych procedur.
Procedury wskazuja droge kompetentnego wypelniania obowigzkéw shuzbowych w zgodnos$ci
z litera prawa, z dbalo$cig o bezpieczenstwo fizyczne i emocjonalne wszystkich uczestnikow
incydentu — sprawcy, ofiary i $wiadka. Sa one zaadaptowane do realiow i1 uwarunkowan
wlasciwych dla naszej szkoty, uwzglednia¢ jej potencjal w postaci predyspozycji, wiedzy
1 psychospotecznych umiejetnosci  pracownikéw pedagogicznych, zaplecza socjalnego
1 lokalowego oraz relacji z instytucjami wspierajagcymi w srodowisku lokalnym.



Aspekt prawny dzialan szkoly

Do podstawowych aktow prawnych, ktore moga mie¢ zastosowanie w przypadku sytuacji
kryzysowych w szkole i placoéwce o§wiatowej naleza:

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika, 1982r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2002
r.Nr 11, poz. 109 z p6zn. zm.)

e Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i1 opiekunczy (Dz. U. z 1964r. Nr 9, poz. 59 z
pozn. zm.)

e Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.)

e Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 1997 r. Nr 89, poz.
555 z p6zn. zm.)

Inne przepisy szczeg6lne stanowiace podstawe dziatan profilaktycznych i interwencyjnych:

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz. 473 z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. z 2005r.Nr 179, poz.
1485 z pézn. zm.)

e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z
pozn. zm.)

e Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i
wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 1996 r. Nr 10, poz. 55 z p6zn. zm.)

e Uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 18 lutego 2000 r. "Polska Deklaracja w
Sprawie Mtodziezy i Alkoholu" (Monitor Polski Nr 6, poz. 125)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegOlowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i miodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. z 2003r. Nr 26, poz. 226 )

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie
zasad wudzielania 1 organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003r. Nr 11, poz. 114)

e Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2007 r. Nr 43, poz. 277 z pdzn. zm.)

e Zarzadzenie Nr 590/03 Komendanta Gtownego Policji z dnia 25 pazdziernika 2003 r. w
sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania
demoralizacji i przestgpczos$ci nieletnich ( Dz. Urz. KGP Nr 20, poz. 107 z pdzn. zm. )

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016. Prawo oswiatowe DZ.U. z 2019 r., poz. 1148

e Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych Dz.U. z 2019 r., poz.796
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Slowniczek

Nieletni - w zalezno$ci od rodzaju prowadzonego postgpowania, wieku oraz stosowania $rodka
wychowawczego lub poprawczego:

- w zakresie postgpowania dotyczacego zapobiegania i zwalczania demoralizacji - jest to osoba,
ktéra nie ukonczylta i 18 lat;

- w zakresie postepowania o czyny karalne jest to osoba, ktora dopuscita si¢ takiego czynu po
ukonczeniu 13 lat, a przed ukonczeniem lat 17;

- w zakresie wykonywania §rodkéw wychowawczych lub poprawczych jest to osoba, wzgledem,
ktorej takie srodki zostaly orzeczone (cho¢by ukonczyta ona 18 lat), nie dtuzej jednak niz do 21
lat.

Maloletni - wg. art.10 § 1 peloletnim jest osoba, ktéra ukonczyla lat 18. Przez analogig,
matoletnim jest osoba do lat 18. Osoba, ktore nie ukonczyta lat 13 nie ma zdolno$ci do czynnosci
prawnych (art., 12 k.c.). Ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych maja osoby od lat 13
(art.15 k.c.).

Demoralizacja - zgodnie z Ustawa o postgpowaniu w sprawach nieletnich zachowania
$wiadczace o demoralizacji to w szczegdlno$ci naruszenie zasad wspotzycia spotecznego,
popeitnianie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub
ksztatcenia zawodowego, uzywanie alkoholu lub innych §rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, uprawianie nierzadu, widczegostwo, udziat w grupach przestepczych.

Czyn karalny- w rozumieniu Ustawy o postegpowaniu w sprawach nieletnich, to czyn zabroniony
przez ustawe, jako przestepstwo lub przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okre§lone w art. 51,
69, 74, 76, 85, 87, 119, 122, 124, 133 lub 143 kodeksu wykroczen.

Przestepstwo- zgodnie z kodeksem karnym to czyn cztowieka bezprawny, karalny i zawiniony.
Art. 1 §1 kk. stanowi, ze odpowiedzialnosci karnej podlega ten tylko, kto popetnia czy
zabroniony pod grozba kary przez ustaw¢ obowigzujaca w czasie jego popetnienia natomiast § 2,
Ze nie stanowi przestgpstwa czyn, ktorego spoleczna szkodliwo$¢ jest znikoma. Przestepstwa
dzielg si¢ na wystepki ( zagrozone karg grzywny, powyzej 30 stawek dziennych, ograniczenia
wolnosci albo karg pozbawienia wolnosci przekraczajaca 1 miesigc) i zbrodnie (zagrozone kara
pozbawienia wolnos$ci na czas nie krotszy od lat 3 albo karg surowsza).

Wykroczenie- to czyny zabronione pod grozba kary okreslone i zawarte w kodeksie wykroczen.
Roznig si¢ od przestepstw przede wszystkim tzw. ,mniejszym ci¢zarem gatunkowym” a tym
samym nizszym wymiarem kary. Stanowi to czyn cztowieka, spolecznie szkodliwy, zawiniony,
zabroniony przez ustawe obowigzujaca w czasie jego popelnienia pod grozba kary aresztu,
ograniczenia wolnosci, grzywny do 5 000 ztotych lub nagany.



Analiza zapisow prawa

Akt prawny Szczegolowe zapisy / Komentarze

Ustawa Przepisy ustawy stosuje si¢ w zakresie:
0 postegpowaniu W e  Zapobiegania i zwalczania demoralizacji - w stosunku do oséb, ktore nie
sprawach nieletnich  ukonczyly lat 18,
e Postgpowania w sprawach o czyny karalne - w stosunku do oso6b, ktoére
dopuscily sie takiego czynu po ukonczeniu lat 13, ale nie ukonczyty lat 17,
e  Wykonywania srodkéw wychowawczych lub poprawczych - w stosunku do
0sob, wzgledem, ktorych $rodki te zostaty orzeczone, nie dluzej jednak niz do
ukonczenia przez te osoby lat 21.

Przewidziane w ustawie dzialania podejmuje si¢ w wypadkach, gdy nieletni
wykazuje przejawy demoralizacji lub dopusci si¢ czynu karalnego.

W sprawie nieletniego nalezy kierowac¢ si¢ przede wszystkim jego dobrem,
dazac do osiaggnigcia korzystnych zmian w osobowosci i zachowaniu si¢
nieletniego oraz zmierzajac w miar¢ potrzeby do prawidtowego spetiania przez
rodzicow lub opiekuna ich obowigzkéw wobec nieletniego, uwzgledniajac przy
tym interes spoteczny.

Kazdy, kto stwierdzi istnienie okoliczno$ci $§wiadczacych o demoralizacji
nieletniego, w szczego6lnosci naruszanie zasad wspotzycia spotecznego,
popelnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku
szkolnego lub ksztalcenia zawodowego, uzywanie alkoholu lub innych $rodkow
w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawianie nierzadu, wtoczegostwo,
udziat w grupach przestepczych, ma spoteczny obowigzek odpowiedniego
przeciwdziatania temu, a przede wszystkim zawiadomienia o tym rodzicéw lub
opiekuna nieletniego, szkoty, sadu rodzinnego, Policji lub innego witasciwego
organu.

Kazdy, dowiedziawszy si¢ o popelieniu czynu karalnego przez nieletniego, ma
spoteczny obowiazek zawiadomi¢ o tym sad rodzinny lub Policje.

Wobec nieletnich sad rodzinny moze:

1) udzieli¢ upomnienia,

2) zobowigza¢ do okreslonego postgpowania, a zwlaszcza do naprawienia
wyrzadzonej szkody, do wykonania okreslonych prac lub §wiadczen na rzecz
pokrzywdzonego lub spolecznosci lokalnej, do przeproszenia pokrzywdzonego,
do podjecia nauki lub pracy, do uczestniczenia w odpowiednich zajg¢ciach o
charakterze ~wychowawczym, terapeutycznym lub szkoleniowym, do
powstrzymania si¢ od przebywania w okreslonych srodowiskach lub miejscach
albo do zaniechania uzywania alkoholu lub innego $rodka w celu wprowadzania
si¢ w stan odurzenia,

3) ustanowi¢ nadzér odpowiedzialny rodzicow lub opiekuna,

4) ustanowi¢ nadzor organizacji mtodziezowej lub innej organizacji spotecznej,
zakladu pracy albo osoby godnej zaufania - udzielajacych porgczenia za
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nieletniego,

5) zastosowac nadzor kuratora,

6) skierowa¢ do osrodka kuratorskiego, a takze do organizacji spotecznej lub
instytucji zajmujacych si¢ praca z nieletnimi o charakterze wychowawczym,
terapeutycznym lub szkoleniowym, po uprzednim porozumieniu si¢ z ta
organizacja lub instytucja,

7) orzec zakaz prowadzenia pojazdow,

8) orzec przepadek rzeczy uzyskanych w zwiazku z popehlieniem czynu
karalnego,

9) orzec umieszczenie w rodzinie zastgpczej, w miodziezowym osrodku
wychowawczym albo w mtodziezowym o$rodku socjoterapii,

10) orzec umieszczenie w zaktadzie poprawczym,

11) zastosowac¢ inne $rodki zastrzezone w niniejszej ustawie do wtasciwosci sadu
rodzinnego, jak réwniez zastosowac $rodki przewidziane w Kodeksie rodzinnym
1 opiekunczym.

Sad rodzinny moze rowniez:

1) zobowigzaé rodzicow lub opiekuna do poprawy warunkéw wychowawczych,
bytowych lub zdrowotnych nieletniego, a takze do $cistej wspdtpracy ze szkota,
do ktorej nieletni uczgszcza, poradnig psychologiczno-pedagogiczng lub inng
poradnig specjalistyczna, zakladem pracy, w ktorym jest zatrudniony, oraz
lekarzem lub zakladem leczniczym,

2) zobowigza¢ rodzicéw lub opiekuna do naprawienia w calosci lub w czesci
szkody wyrzadzonej przez nieletniego.

W celu ustalenia danych dotyczacych nieletniego i jego $rodowiska, a w
szczegdlnosci dotyczacych zachowania si¢ 1 warunkow wychowawczych
nieletniego, sytuacji bytowej rodziny, przebiegu nauki nieletniego i sposobu
spedzania czasu wolnego, jego kontaktow srodowiskowych, stosunku do niego
rodzicéw lub opiekunéw, podejmowanych oddziatywan wychowawczych, stanu
zdrowia i znanych w §rodowisku uzaleznien nieletniego, sedzia rodzinny zleca
przeprowadzenie wywiadu srodowiskowego kuratorowi sgdowemu.

W wyjatkowych przypadkach przeprowadzenie wywiadu srodowiskowego moze
by¢ zlecone:

1) przedstawicielom organizacji spotecznych, do ktérych zadan statutowych
nalezy oddziatywanie wychowawcze na nieletnich lub wspomaganie procesu ich
resocjalizacji, oraz osobom godnym zaufania - jezeli powierzono im nadzoér nad
nieletnim,

2) jednostkom Policji, wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub
pobytu nieletniego - jezeli =zachodzi potrzeba uzyskania informacji
niewymagajacych zastosowania wiedzy psychologicznej i pedagogiczne;j,

3) pracownikom pedagogicznym rodzinnych o$rodkéw diagnostyczno-
konsultacyjnych - jezeli zachodzi potrzeba wydania opinii o nieletnim,

4) pracownikom pedagogicznym schronisk dla nieletnich lub zaktadéw
poprawczych - jezeli zachodzi potrzeba wydania opinii o nieletnim lub w celu
sprawdzenia zachowania nieletniego oraz warunkéw wychowawczych i
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Kodeks rodzinny i
opiekunczy

bytowych, w jakich nieletni przebywa poza zaktadem poprawczym.

Dodatkowo w ramach zapobiegania i zwalczania demoralizacji dzialania w
stosunku do 0sob, ktore nie ukonczyly 18 lat, ktorym nie zarzuca si¢ popetnienia
konkretnego czynu zabronionego prawem, ale ktore znalazly si¢ w sytuacji
niepokojacej wychowawczo, np. uczestnikoéw przemocy réwiesniczej podejmuje
sad rodzinny, jako sad opiekunczy. Wniosek o wglad sadu w sytuacje dziecka
moze ztozy¢ kazdy, kto ma informacje lub podejrzewa zaistnienie demoralizacji
dziecka. Za nietrafne diagnozy nie ponosi si¢ zadnej odpowiedzialno$ci ani ze
strony sadu, ani opiekunoéw dziecka. Wniosek moze dotyczy¢ takze dziecka
ponizej 13 roku zycia, ktdre nie ponosi odpowiedzialnosci karne;.

Wiadza rodzicielska obejmuje w szczegdlnosci obowiazek i prawo rodzicow do
wykonywania pieczy nad osoba i majatkiem dziecka oraz do wychowania
dziecka.

Dziecko pozostajace pod wtadza rodzicielska winno rodzicom postuszenstwo.

Wiadza rodzicielska powinna by¢ wykonywana tak, jak tego wymaga dobro
dziecka i interes spoleczny.

Jezeli dobro dziecka jest zagrozone, sad opiekunczy wyda odpowiednie
zarzadzenia, a w szczego6lnosci moze:

1) zobowiaza¢ rodzicow oraz matoletniego do okreslonego postepowania z
jednoczesnym wskazaniem sposobu kontroli wykonania wydanych zarzadzen,

2) okresli¢, jakie czynno$ci nie moga by¢ przez rodzicow dokonywane bez
zezwolenia sadu, albo podda¢ rodzicéw innym ograniczeniom, jakim podlega
opiekun,

3) podda¢ wykonywanie wiladzy rodzicielskiej stalemu nadzorowi kuratora
sadowego,

4) skierowa¢ matoletniego do organizacji lub instytucji powotanej do
przygotowania zawodowego albo do innej placéwki sprawujacej czgsciowa
piecze nad dzie¢mi,

5) zarzadzi¢ umieszczenie matoletniego w rodzinie zastepczej albo w placéwcee
opiekunczo-wychowawczej.

W razie przemijajacej przeszkody w wykonywaniu wiladzy rodzicielskiej sad
opiekunczy moze orzec jej zawieszenie. Zawieszenie bgdzie uchylone, gdy jego
przyczyna odpadnie.

Jezeli wladza rodzicielska nie moze by¢ wykonywana z powodu trwalej
przeszkody albo, jezeli rodzice naduzywaja wtadzy rodzicielskiej lub w sposob
razacy zaniedbuja swe obowiazki wzgledem dziecka, sad opiekunczy pozbawi
rodzicow wiladzy rodzicielskiej. Pozbawienie wiadzy rodzicielskiej moze by¢
orzeczone takze w stosunku do jednego z rodzicow. Sad moze pozbawié
rodzicow wladzy rodzicielskiej, w szczegdlnosci, gdy rodzice trwale nie
interesujg si¢ dzieckiem. Jezeli wymaga tego dobro dziecka, sad opiekunczy
zakaze rodzicom pozbawionym wladzy rodzicielskiej osobistej stycznosci z
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Kodeks karny

Kodeks
postepowania
karnego

Rozporzadzenie
sprawie

W

szczegdlowych form

dziatalnosci
wychowawczej
zapobiegawczej

i

dzieckiem.

Jest on istotny z dwoch powoddéw. Po pierwsze, o stosowaniu zawartych w nim
przepisOw wspomina ustawa o postgpowaniu w sprawach nieletnich.
Przestepstwa sa, bowiem, zawsze tak samo okreslone, roznice dotycza strony
podmiotowej, a w przypadku np. przemocy rowiesniczej takze wieku sprawcow.
Skutkuje to we wspomnianej ustawie stosowaniem kodeksu karnego do
okreslenia winy nieletnich i stosowaniem za to $rodkow opiekunczych lub
karnych odpowiednio do zapiséw tylko tej ustawy, a nie kodeksu karnego. Po
drugie, jezeli sprawcy przemocy rowiesniczej spelniaja wymogi wiekowe
okreslone w kodeksie karnym, to moze on mie¢ w stosunku do nich
zastosowanie, mimo niepelnoletnosci sprawcow.

Kazdy dowiedziawszy si¢ o popelnieniu przestepstwa $ciganego z urzedu ma
spoteczny obowigzek zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policj¢. Jezeli zachodzi
uzasadniona obawa uzycia wobec osoby zawiadamiajacej lub osoby dla niego
najblizszej przemocy lub grozby bezprawnej, mozna zastrzec dane dotyczace
miejsca zamieszkania do wylacznej wiadomosci prokuratora lub sadu. Pisma
procesowe dorgcza si¢ wowczas do instytucji, w ktorej ta osoba jest zatrudniona,
lub na inny wskazany przez nig adres.

Ponadto instytucje panstwowe i samorzadowe, ktore w zwigzku ze swoja
dzialalnoscig dowiedzialy si¢ o popelnieniu przestepstwa §ciganego z urzedu, s
obowigzane niezwltocznie powiadomi¢ o tym prokuratora lub policj¢ oraz
przedsiewzia¢ niezbedne czynnosci do czasu przybycia organu powotanego do
$cigania przestepstw.

Jak wynika z oznaczenia wyzej cytowanych przepisow, sa to przepisy
postepowania karnego, a nie prawa karnego materialnego (kodeksu karnego),
wiec nieprofesjonalne interpretacje tego przepisu sprowadzaja si¢ do
twierdzenia: w takim razie za niepowiadomienie o fakcie zaistnienia
przestepstwa nic mi nie grozi. Nie jest to prawda, bowiem grozi to
odpowiedzialnoscig na podstawie przepisow wewnetrznych danej instytucji (art.
304 § 2 k.p.k.) . A w szczegolnej sytuacji grozi poniesieniem odpowiedzialnosci
karnej wywiedzionej ze skutkow zaniechania — art. 231 k.k. — Funkcjonariusz
publiczny, ktéry przekraczajac swoje uprawnienia lub nie dopeniajac
obowigzkow, dziala na szkodg¢ interesu spolecznego lub prywatnego, podlega
karze pozbawienia wolnosci do lat trzech”. Pamigta¢ takze nalezy, ze
niezawiadomienie o zaistnieniu lub nawet usitowaniu popelnienia przestgpstwa,
m. in. przewidzianego w art. 163 1 252 k.k. podlega karze (art. 240 k.k.).

Rozporzadzenie wydano na podstawie ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii.
Ustawe t¢ nalezy traktowal, jako narzg¢dzie prawne, zwlaszcza, ze problem
narkotykéw w szkole stanowi czgsto zrodlo przemocy rowiesnicze;.

Szkoly 1 placowki podejmuja dziatania interwencyjne polegajace na
powiadomieniu rodzicow i Policji w sytuacjach kryzysowych, w szczegdlnosci,
gdy dzieci lub miodziez uzywaja, posiadaja lub rozprowadzaja $rodki lub
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wérod  dzieci i
mlodziezy
zagrozonych
uzaleznieniem

Rozporzadzenie w
sprawie zasad
udzielania pomocy
psychologiczno  —
pedagogicznej

Ustawa 0
przeciwdziataniu
narkomanii

substancje, o ktorych mowa w § 1 rozporzadzenia (Srodki odurzajace, substancje
psychotropowe lub srodki zastgpcze).

Szkoty i placowki opracowuja, zgodnie ze statutem, strategi¢ dzialan
wychowawczych 1 zapobiegawczych oraz interwencyjnych wobec dzieci i
mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem, ktéra uwzglednia m.in.:

e Procedury postepowania w sytuacjach szczegélnych zagrozen zwigzanych ze
srodkami odurzajacymi i substancjami psychotropowymi, z uwzglednieniem
zadan os6b podejmujacych interwencje;

e Wspodlpracg z rodzicami w zakresie dzialan wychowawczych i
zapobiegawczych, prozdrowotnych oraz interwencyjnych;

e Sposdb wspotdziatania pracownikow szkoty ze stuzbg zdrowia i1 Policja w
sytuacjach wymagajacych interwenc;ji;

Za organizacj¢ dziatan wychowawczych 1 zapobiegawczych wsrod dzieci i
mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem oraz przygotowanie nauczycieli do tych
zadan odpowiada dyrektor szkoty lub placowki.

Rozporzadzenie w sposoéb bardzo wszechstronny i nowoczesny formutuje
definicje pomocy psychologiczno — pedagogicznej, okresla podmioty, ktore
moga spowodowaé uruchomienie procedury pomocowej. Podmiotami tymi s3:
uczen, jego rodzice, nauczyciele, psychologowie, logopedzi, doradcy zawodowi,
pracownicy poradni psychologiczno — pedagogicznych.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest organizowana Ww
szczeg6lnosci w formie zajg¢ socjoterapeutycznych, ktére organizuje si¢ dla
ucznidow z dysfunkcjami 1 zaburzeniami utrudniajgcymi funkcjonowanie
spoleczne.

Przeciwdzialanie narkomanii realizuje si¢ przez odpowiednie ksztaltowanie
polityki spotecznej, gospodarczej, o§wiatowo-wychowawczej 1 zdrowotnej, a w
srodowisku szkolnym w szczegdlnosci poprzez dziatalno$¢ wychowawcza,
edukacyjna, informacyjng i zapobiegawcza, a takze zwalczanie niedozwolonego
obrotu 1 posiadania substancji, ktérych uzywanie moze prowadzi¢ do
narkomanii.

Zadania w zakresie przeciwdzialania narkomanii sg realizowane, w zakresie
okreslonym w ustawie, takze przez przedszkola, szkoly i inne jednostki
organizacyjne wymienione w ustawie o systemie oswiaty.

Dziatalno§¢ wychowawcza, edukacyjna, informacyjna 1 zapobiegawcza
obejmuje:

1) promocj¢ zdrowia psychicznego;

2) promocj¢ zdrowego stylu zycia;

3) informowanie o szkodliwo$ci srodkéw i substancji, ktérych uzywanie moze
prowadzi¢ do narkomanii, oraz o narkomanii i jej skutkach;

4) edukacje psychologiczng i spoteczna;

5) edukacje prawna;

6) dziatania interwencyjne.


http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=253#P253A3
http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=373
http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=373
http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=373
http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=373#P373A6
http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=373#P373A6
http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=373#P373A6
http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=373#P373A6
http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=373#P373A6

Ustawa o)
wychowaniu w
trzezwosci 1
przeciwdziataniu
alkoholizmowi
Ustawa

o ochronie zdrowia
przed nastepstwami
uzywania tytoniu i

Dziatalno$¢ ta obejmuje w szczegdlnosci:

1) wprowadzanie problematyki zapobiegania narkomanii do programow
wychowawczych jednostek organizacyjnych systemu oswiaty;

2) wprowadzanie problematyki zapobiegania narkomanii do programow
przygotowania zawodowego 0s0b zajmujacych si¢ wychowaniem oraz
profilaktyka w szkotach i innych placowkach systemu o$wiaty oraz w szkotach
wyzszych.

Zadania w zakresie przeciwdziatania alkoholizmowi wykonuje si¢ przez
odpowiednie ksztattowanie polityki spotecznej, a w $rodowisku szkolnym w
szczegllnosci przez dziatalno$¢ wychowawczg i informacyjna.

Minister wilasciwy do spraw o$wiaty i wychowania uwzglednia problem
trzezwosci 1 abstynencji wsrod celow wychowania oraz zapewnia w programach
nauczania wiedzg¢ o szkodliwosci alkoholizmu dla jednostki oraz w zyciu
rodzinnym i spotecznym.

Ochrona zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu realizowana jest przez
ksztattowanie polityki zdrowotnej, ekonomicznej i spotecznej, do ktérej w
srodowisku szkolnym nalezy:

1) promocja zdrowia przez propagowanie stylu zycia wolnego od natogu

wyrobow papierosow i uzywania wyrobow tytoniowych,

tytoniowych 2) dziatalno$¢ wychowawecza i informacyjna,
Na mocy tej ustawy zabrania si¢ sprzedazy wyrobow tytoniowych osobom do lat
18.

Zarzadzenie Nr

590/03 Komendanta
Gtéwnego Policji

Zarzadzenie okresla metody i formy wykonywania zadan przez policjantow
w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestgpczos$ci nieletnich.
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http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=373#P373A6
http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=373#P373A6
http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=372#P372A4
http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=372#P372A4
http://www.prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=03-02-2009&qplikid=372#P372A4

10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.
17.

PROCEDURY SZKOLNE
SPIS TRESCI

Procedura postgpowania nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania ucznia.
Procedura postgpowania nauczyciela z uczniem sprawiajagcym trudnos$ci
wychowawcze.

Procedura postgpowania wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania obowigzku
szkolnego.

Postgpowanie w sytuacji wagarow ucznia.

Procedura postgpowania nauczyciela w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia
szkolnego i cudzej wlasnosci.

Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku przylapania ucznia na paleniu
papierosow.

Procedura w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub
innych $rodkéw odurzajacych.

Procedura w przypadku znalezienia substancji przypominajacej wygladem narkotyk.
Procedura w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajace narkotyk.

Postgpowanie w sytuacji posiadania przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoty.
Procedura korzystania z telefonéw komorkowych i sprz¢tu elektronicznego.

Procedura dotyczaca postepowania wobec ucznia tamigcego zasady korzystania
z telefoné6w komorkowych i sprzetu elektronicznego.

Procedura w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowania w stosunku do réwie$nikéw, nauczyciela, glosne rozmowy,
spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalno$ci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoty. (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek,
rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do
nauczyciela lub pracownika szkoty).

Procedura rozpoznawania srodowiska ucznia.

Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

Procedura postgpowania w przypadku ucznidéw, ktdrych rodzice/rodzic przebywaja za

granica.
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18.

19.
20.

21.
22.
23.
24.

Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen jest ofiarg
przemocy domowej lub w przypadku molestowania seksualnego.
Procedura postepowania w przypadku samookaleczenia lub proby samobdjczej ucznia.

Procedura postepowania w przypadku przebywania rodzica/opiekuna prawnego ucznia
na terenie szkoly.

Procedura postepowania w przypadku przebywania obcej osoby na terenie szkoty.
Procedura w przypadku zagrozenia podtozeniem tfadunku wybuchowego.
Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia zjawiska cyberprzemocy.

Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia wszawicy.
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§1

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory jest $wiadkiem agresywnego zachowania

ucznidow (bojka, pobicie) jest zobowigzany do natychmiastowej stownej 1 stanowczej

reakcji na zaistnialg sytuacje tzn:

e Rozdzieli¢ uczniéw i odizolowaé sprawce od ofiary,

o Zglosi¢ fakt do wychowawcy klasy, a w przypadku jego nieobecnosci w szkole do
pedagoga lub Dyrektora,

e Zaprowadzi¢ ucznia do pielggniarki szkolnej a w przypadku jej nieobecnosci udzieli¢
uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej wymaga.

Wychowawca badz pedagog szkolny przeprowadza rozmowg¢ o charakterze

ostrzegawczym z uczniem badZ uczniami bioragcymi udziat w agresywnym zdarzeniu

celem ustalenia przyczyn — konfrontacja zdarzen oraz uswiadomienia nieodpowiedniego

zachowania.

W razie potrzeby wychowawca badz pedagog szkolny natychmiast wzywa do szkoly

rodzicdw ucznidw, badz prawnych opiekunow (zaréwno sprawcy jak i ofiary).

e przeprowadza rozmow¢ z rodzicem (prawnym opiekunem), poglebiajac wiedze na
temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego

e analizuje przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagajac rodzicom w doborze
metod wychowawczych.

Uczen, ktory dopuscit si¢ zachowania agresywnego otrzymuj¢ uwage do dziennika.

W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z rowiesnikami (pobicia,

zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka kieruje je na badania

psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazowek dot. prowadzenia ucznia.

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,

pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly i wychowawca ucznia kieruje

wniosek do Sadu Rejonowego, Wydzial Rodzinny i Nieletnich o zastosowanie $rodka

wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

13



7. Nauczyciel badZz wychowawca, ktéry jest $wiadkiem agresywnego zachowania uczniow

(bojka, pobicie) jest zobowigzany do sporzadzenia notatki w dzienniku.

§2

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM
TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

1. Nauczyciel - wychowawca ma obowiazek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
1 rodzinnej ucznidéw na poczatku roku szkolnego.

2. Nauczyciel - wychowawca podejmuje dzialania wychowawcze zmierzajace do eliminacji
trudnosci i1 rozwigzania problemoéw szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel - wychowawca informuje rodzica o istniejacych trudno$ciach i zapoznaje go
ze swoim planem dziatan, jednocze$nie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

4. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem nauczyciel-
wychowawca inicjuje spotkania z czlonkami zespolu wychowawczego celem uzyskania
pomocy i wsparcia w przezwyci¢zaniu problemow wychowawczych.

5. Nauczyciel - wychowawca informuje rodzica ucznia o mozliwosci uczestniczenia
w spotkaniu zespolu wychowawczego.

6. Pedagog we wspolpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnoz¢ problemow
wychowawczych 1 emocjonalnych ucznia.

7. Wychowawca wystepuje do rodzica o przeprowadzenie badan w Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji
ucznia.

8. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego
ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedurg
dotyczaca postgpowania z uczniem agresywnym.

9. Na najblizszym zebraniu Rady Pedagogicznej nauczyciel - wychowawca szczegdlowo
zapoznaje grono nauczycielskie z zaistnialtym problemem, przedstawia dotychczasowe

dziatania oraz stan faktyczny na dzien dzisiejszy.
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§3

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE OD
REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

. Nauczyciel - wychowawca prowadzi systematycznie frekwencje¢ uczniow.

Odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach
lekcyjnych.

Rodzice maja obowigzek powiadomienia wychowawcy klasy o dluzszej nieobecnosci
ucznia (choroba, pobyt w szpitalu) telefonicznie do czterech dni. Po tym czasie szkota
powiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw) o nieobecnosci ucznia w szkole.
Wychowawca klasy powiadamia rodzicéw ucznia w przypadku nieusprawiedliwionych
dni w ciaggu tygodnia. Rodzic usprawiedliwia nieobecno$¢ ucznia w ciggu 2 tygodni od
powrotu ucznia do szkoty.

W przypadku braku wspoélpracy rodzica (opiekuna) z wychowawca - rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza che¢ci na spotkania indywidualne,
oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowiazku szkolnego, wychowawca
zglasza fakt pedagogowi szkolnemu.

Pedagog sprawdza przyczyny nieobecno$ci ucznia poprzez:

e rozmowg z rodzicami ucznia na terenie szkoty,

e wywiad przeprowadzony przez pracownika MOPS lub funkcjonariuszy Polic;ji.
Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspdlne dziatania
zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciaggu nie realizuje obowiazku szkolnego, dyrektor
szkoty kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego,
jakim jest gmina.

Pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawca ucznia i dyrektorem pisemnie informuje
Sad Rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku

szkolnego.
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§4
POSTEPOWANIE W SYTUACJI WAGAROW UCZNIA

1. Wychowawca ma obowigzek niezwlocznie poinformowaé rodzicow (prawnych
opiekunow) ucznia o kazdorazowym przypadku wagarow.

2. Wychowawca informuje rodzicow o nieobecnos$ci ucznia w szkole, jesli nie zna
przyczyny nieobecnosci.

3. Pojedyncze nieobecnos$ci ucznia na zajeciach w danym dniu nie moga by¢ przez rodzicow
usprawiedliwiane. Dopuszczalne jest usprawiedliwienie, jezeli uczen na ten czas zostat
osobiscie przez rodzica odebrany ze szkoty, lub uczen wczes$niej przedstawil pisemna
prosbe rodzica o zwolnienie z lekcji.

4. Postgpowanie wychowawcy w przypadku wagarow:

* ] wagary - wychowawca klasy informuje rodzicéw
e 213 wagary - wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia
1 uczniem na terenie szkoty,

= 4 wagary - pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia i uczniem na
terenie szkoty,

* 5 wagary - zespdt wychowawczy przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami ucznia
1 uczniem na terenie szkoty,,

5. W przypadku nie reagowania rodzicow (prawnych opiekunow) na przedtuzajace si¢
wagary powiadomienie policji.

6. W przypadku dalszego braku reakcji rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia wszczecie
postepowania administracyjnego 1 administracyjna egzekucja realizacji obowigzku

szkolnego lub nauki, powiadomienie Sagdu Rodzinnego.

§5

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W SYTUACJI STWIERDZENIA
DEWASTACJI MIENIA SZKOLNEGO I CUDZEJ WEASNOSCI

1. Interwencja §wiadka zdarzenia - powstrzymanie sprawcow.
2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, rozmowa z wszystkimi

osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynnosci majacych na
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celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

3. Wezwanie rodzicow.

4. W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

5. Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciagniecie konsekwencji materialnych
wobec rodzicéw sprawcodw lub odpracowanie szkody.

6. Obnizenie oceny z zachowania.

§6

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU PRZYLAPANIA
UCZNIA NA PALENIU PAPIEROSOW

W przypadku, gdy nauczyciel na terenie szkoty przylapie ucznia na paleniu papierosow

powinien:

1. Nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy.

2. Wychowawca klasy szkolny informuja o zdarzeniu rodzicéw ucznia.

3. Uczen przylapany na paleniu papierosdéw pierwszy raz otrzymuje upomnienie, ktore
zostaje umieszczone w dzienniku lekcyjnym.

4. Uczen przylapany na paleniu papierosow drugi raz otrzymuje kolejne upomnienie, ktore
zostaje umieszczone w dzienniku lekcyjnym oraz zostaje przeprowadzona rozmowa
ostrzegawcza w obecnosci rodzicow.

5. Uczen ma obnizong oceng z zachowania, o co najmniej jeden stopien.

§7

PROCEDURA W SYTUACJI PODEJRZENIA, ZE UCZEN ZNAJDUJE SIE POD
WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

1. Powiadomienie przez $§wiadka zdarzenia wychowawcy, Dyrekcji i pedagogow.

2. Odizolowanie ucznia od reszty uczniéow, lecz nie pozostawienie go samego.
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Wezwanie rodzicow. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicow lub niemozno$ci
skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami, zawiadomienie najblizej jednostki
policji.

Wezwanie lekarza, ktory podejmie decyzj¢ o skierowaniu ucznia do domu Ilub
placowki stuzby zdrowia Iub przekazania ucznia do dyspozycji policji -
w porozumieniu z dyrekcja szkoty.

Przeprowadzenie przez wychowawce - pozniejsze - rozméw z rodzicami w obecnosci
ucznia i1 pedagoga szkolnego i zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego
zachowania - podjecie ewentualnych dziatan terapeutycznych.

Obnizenie oceny z zachowania.

W przypadku powtdrzenia si¢ zdarzenia obligatoryjne powiadomienie policji i sadu

rodzinnego.

§8

PROCEDURA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA SUBSTANCJI
PRZYPOMINAJACEJ WYGLADEM NARKOTYK

Powiadomienie dyrektora szkoty i pedagoga.

Zabezpieczenie substancji przez pracownika szkoty z zachowaniem S$rodkow
ostrozno$ci sanitarnej, przed dostgpem innych oséb do czasu przyjazdu policji.

Proba ustalenia wtasciciela substancji.

Przekazanie substancji policji.

§9

PROCEDURA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN POSIADA
PRZY SOBIE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACE NARKOTYK

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrekcji) ma prawo
zazada¢, aby uczen przekazal mu podejrzang substancje, pokazal zawarto$¢ torby
itp.

Powiadomienie dyrektora szkoty i pedagoga.

Powiadomienie o zaistniatym fakcie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia

18



1 wezwanie do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania
ucznia.

W przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawartosci teczki
1 odziezy, szkota wzywa policje, ktora przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza
substancje.

W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, szkola
przekazuje ja niezwlocznie policji.

Z przebiegu sytuacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

§10

POSTEPOWANIE W SYTUACJI POSIADANIA PRZEDMIOTOW
NIEDOZWOLONYCH NA TERENIE SZKOLY

Naktonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (- jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowaé, ze ma taki obowigzek -
w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia
lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktora zawiadamia policje).
W kazdym przypadku powiadomienie rodzicéw, wychowawcy i dyrekcji szkoty, takze
kuratora sadowego, jezeli uczen jest pod jego opieka).

Obnizenie oceny z zachowania.

§ 11

PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH
I SPRZETU ELEKTRONICZNEGO

Kazdy uczen ma prawo w trakcie pobytu w szkole korzysta¢ z telefonu znajdujacego

w sekretariacie szkoty w waznych sprawach rodzinnych.

19



Wszystkich uczniow obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania z telefonu

komorkowego oraz urzadzen cyfrowych w czasie pobytu na terenie szkoty.

W sytuacjach wyjatkowych, uzasadnionych uczen moze skorzysta¢ z telefonu

komorkowego za zgoda nauczyciela badz pracownika szkoty i w jego obecnosci.

Kazdy uczen przed rozpoczg¢ciem zaje¢ umieszcza swoj telefon oraz inne urzadzenia

cyfrowe w jednorazowym woreczku i wktada je do wyznaczonego na ten cel pojemnika.

Za zgoda nauczyciela i w jego obecnos$ci uczniowie moga takze korzysta¢ z telefonu
komoérkowego lub urzadzenia podczas wycieczek szkolnych, realizacji projektow,

zawodow, dodatkowych zaje¢ edukacyjnych.

§12

PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA
WOBEC UCZNIA LAMIACEGO ZASADY KORZYSTANIA
Z TELEFONOW KOMORKOWYCH I SPRZETU ELEKTRONICZNEGO

Dwukrotne naruszenie zakazu korzystania z telefonu lub urzadzen cyfrowych skutkuje

obnizeniem oceny zachowania o jeden stopien.

W przypadku ponownego ztamania przez ucznia zakazu dotyczacego uzywania telefonu
lub urzadzen cyfrowych wezwany zostaje do szkoty rodzic/opiekun dziecka i ustala si¢

z nim zasady dalszego postepowania.

Uzywanie telefonu komorkowego lub urzadzen cyfrowych i korzystanie z nich w celu

zaszkodzenia drugiej osobie.

Kiedy nauczyciele zauwaza sytuacj¢ dotyczaca mozliwosci szkodzenia drugiej osobie,
powinni:

3.1. Skonfiskowac¢ telefon lub urzadzenie (po uprzednim wytaczeniu go przez ucznia).

3.2. Przekaza¢ wychowawcy informacj¢ o mozliwos$ci popetnienia czynu karalnego.
Interwencja wychowawcy:
321. Zawiadomienie rodzica o zaj$ciu, wezwanie go do szkoty,
322. Za zgoda i w obecnos$ci ucznia - wlasciciela telefonu lub urzadzenia oraz jego

rodzica przejrzenie tresci telefonu lub urzadzenia
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1.

323. Rozmowa z uczniami, biorgcymi udziat w zdarzeniu,
324 W razie potrzeby skierowanie uczestnikow zajscia do pedagoga w celu
zdiagnozowania doktadnej przyczyny zajscia,
325. Powiadomienie o wydarzeniu rodzicow pozostatych uczniéw bioracych udziat
w zaj$ciu,
326. Ustalenie kary dla wlasciciela telefonu lub urzadzenia/uczestnikow zajscia w
porozumieniu z dyrekcja szkoty,
327. W Kklasie, do ktérej uczgszcza agresor, przeprowadzenie lekcji na temat
konsekwencji przemocy, agresji.
328. W sytuacji, gdy zdarzenie spowodowato powazne konsekwencje typu:
uszczerbek na zdrowiu, podwazylo dobre imi¢ ofiary, szkola powiadamia
o zdarzeniu Policj¢. Ostateczng decyzje w powyzszej sprawie podejmuje
Dyrektor Szkoty.
W sytuacji zachowan polegajacych na powtarzajacym si¢ famaniu procedury o uzywaniu
telefonu komorkowego lub urzadzenia na terenie szkoly Dyrektor po konsultacji
z wychowawca, pedagogiem, moze uzna¢ takie zachowanie za przejaw demoralizacji

1 obnizy¢ uczniowi ocen¢ zachowania do naganne;j.

Skonfiskowany telefon lub urzadzenie przechowywane begda (odpowiednio opisane)

w sekretariacie szkoly. Po jego odbidr rodzice powinni zglasza¢ si¢ do sekretariatu.

§13

PROCEDURA W PRZYPADKU ZACHOWANIA
UNIEMOZLIWIAJACEGO PROWADZENIE LEKCJI

Jezeli zachowanie ucznia nie pozwala nauczycielowi na normalng realizacj¢ lekcji,
przeprowadza on rozmowe dyscyplinujaca ucznia, a w przypadku gdy rozmowa nie
przynosi skutku wpisuje uwage do dziennika. Jezeli przeprowadzone dziatania nie

skutkuja, powiadamia pedagoga.
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2. Pedagog szkolny zobowigzany jest uda¢ si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela
1 ustali¢, ktorzy uczniowie przeszkadzaja nauczycielowi, a w razie konieczno$ci zabraé
ich z sali lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia, np. do pokoju pedagoga.

3. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe¢ 1 ustala konsekwencje
zachowania, w zaleznosci od popelnionego wykroczenia.

4. Jezeli uczen w sposodb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole, wychowawca
na wniosek pedagoga powiadamia rodzicOw ucznia o jego zachowaniu.

5. Jezeli uczen w razacy sposob zlamat zasady, lub w dalszym ciggu nie wyraza checi
poprawy swego zachowania pedagog powiadamia dyrektora szkoty i wzywa rodzicéw
do natychmiastowego przybycia do szkoly.

6. Jezeli niewlasciwe zachowanie ucznia podczas zaj¢¢ powtarzaja si¢ wychowawca badz
pedagog za zgoda dyrektora moze zobowigza¢ rodzica do uczg¢szczania z uczniem na
zajecia lekceyjne.

7. Nauczyciel moze przydzieli¢ uczniowi material do samodzielnego opracowania, ktory
pézniej sprawdza i ocenia.

8. Jezeli przyczyna zakltocenia toku lekcji byly przypadki okreslone w innych
procedurach - postgpowac nalezy wg tych procedur.

9. Konsekwencje zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji:

e Jezeli uczen nie reaguje na ustne upomnienie nauczyciela, dostaje uwage pisemng

do dziennika szkolnego,

e Przeniesienie do rownoleglej klasy,
e Obnizenie oceny z zachowania.

e Zakaz udzialu w wycieczkach i imprezach szkolnych.

UWAGA!

Nie nalezy zaktoca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych

uczniowie aktualnie zachowywali si¢ w sposob uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji).



§14

POSTEPOWANIE W SYTUACJI NARUSZENIA NIETYKALNOSCI OSOBISTEJ
NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA SZKOLY (WYZWISKA, GROZBY,
AGRESJA FIZYCZNA)

1. Powiadomienie wychowawcy.
2. Powiadomienie dyrekcji, rodzicow i ew. kuratora sagdowego.
3. Dyrektor szkoty po rozpatrzeniu sprawy decyduje o powiadomieniu o zaistnialej

sytuacji policji i sagdu rodzinnego.

4. Oprocz wszezetych procedur prawnych, wyznaczenie rodzaju zado$cuczynienia (np.

praca spoteczna).

§ 15

PROCEDURA ROZPOZNAWANIA SRODOWISKA UCZNIA

1. Komunikowanie si¢ jest podstawowa cechg systemu rozpoznawania srodowiska uczniéw.

2. Wymiana informacji na temat poszczegdlnych uczniow zachodzi migdzy
wspoldzialajacymi  osobami  zatrudnionymi w  szkole:  Dyrektorem  Szkoly,
wychowawcami, pedagogiem szkolnym, nauczycielami, wychowawca $wietlicy,
pracownikami biblioteki.

3. Na wniosek pedagoga szkolnego informacj¢ uzupetniaja osoby zatrudnione poza szkota,
tj.. pracownicy Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej, funkcjonariusze Policji,
pracownicy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, kuratorzy sadowi.

4. Na podstawie ankiet/wywiadow pedagog szkolny sporzadza wykaz uczniow:
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e zagrozonych demoralizacja,

e trudnych wychowawczo.

5. W przypadku naglego wystapienia probleméw ucznia (niespetnienie wymagan szkoly),
zmiana zachowania (wagary, agresja, niepostuszenstwo, uzywanie $rodkéw
psychoaktywnych, itp.) pedagog szkolny po konsultacji z wychowawca:

e przeprowadza rozmow¢ z rodzicami na terenie szkoly w celu ustalenia
przyczyn zmiany zachowania ucznia i podjecia srodkéw zaradczych,

e prosi o wywiad §rodowiskowy pracownika MOPS, ktéry ma ustali¢ warunki
socjalno-bytowe, relacje miedzy dzieckiem a rodzicami i rodzenstwem, system
kar i nagréd, czas wolny dziecka itp.

6. Pedagog szkolny w celu poradnictwa interwencyjnego lub wychowawczego moze
skorzysta¢ z pomocy pracownika MOPS, funkcjonariusza Policji oraz kuratora sgdowego.

7. W uzasadnionych przypadkach pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem wnioskuje
o kierowanie spraw uczniéw z rodzin zaniedbanych §rodowiskowo do Sadu Rejonowego

- Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

§ 16

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA

1. Pracownik Szkoly, ktory byt $wiadkiem wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajgcia moze

stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,
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¢ niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty. Jesli nauczyciel ma w tym czasie
zajecia z klasg - prosi o nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego
w najblizszej sali.
O kazdym wypadku dyrektor Szkoty lub nauczyciel pod opieka ktorego przebywat uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego wucznia. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje sporzadzajac notatke podajac date i godzing powiadomienia
matki/ojca ucznia o wypadku.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie ), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu
ustala z nim:
d) potrzebg wezwania pogotowia,
€) potrzebg wezedniejszego przyjscia rodzica,

f) godzing odbioru dziecka ze Szkoly w dniu zdarzenia

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor Szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

O kazdym trudniejszym wypadku dyrektor Szkoty zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy 1 wspotpracujacego pracownika stuzby bhp.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoly zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespo6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
Szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki

1 odpowiada za nie.

10. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego:

a) w sklad zespotu wchodzi wspotpracujacy ze Szkota pracownik shuzby
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz pracownik Szkoly przeszkolony w zakresie
bhp,
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f)

2

h)

b) jezeli w skladzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w skiad
zespotu wchodzi dyrektor Szkoty oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresie
bhp,

¢ w skitadzie zespotlu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego,
kuratora o$wiaty,

d) przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go
w skladzie zespotu - przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikéw szkoty
wyznacza dyrektor,

e) zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa;

= przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa  szkolnego)  sporzadza  protokoét
przestuchania,

= przestuchuje $wiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli
Swiadkami s3 wuczniowie - przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci
wychowawcy lub pedagoga szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje
si¢ w obecnosci ucznia - $wiadka i jego rodzicow,

= sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji
okreslonej w pkt 8),

= uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen
przebywat w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek,

= uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku,

=  gsporzadza protokot powypadkowy,

= protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;

cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze

ztozy¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,
przewodniczacy  zespolu  poucza osoby reprezentujace  poszkodowanego

o przyshugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego,

z treScig protokotu powypadkowego 1 innymi materialami postgpowania

powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicéw (opiekundéw prawnych) poszkodowanego

ucznia, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole

= protokot dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego
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ucznia, ktdrzy potwierdzaja to podpisem w protokole,

= organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokot powypadkowy
dorgcza si¢ na ich wniosek,

» jeden egzemplarz protokolu powypadkowego pozostaje w Szkole,

* w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu), zastrzezenia sklada si¢ ustnie do
protokotu powypadkowego lub na pis$mie przewodniczacemu zespotu,

= zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

- niewykorzystania wszystkich $rodkow dowodowych niezbgdnych
dla ustalenia stanu faktycznego,

- sprzeczno$ci istotnych ustalen protokolu z zebranym materiatem
dowodowym.

» 7zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy Zespot Ksztatcenia
1 Wychowania nr 1 w Pelplinie

" po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkole¢ moze:

- zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okre§lonych czynnosci dowodowych,
- powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.
11.  Pracownik BHP prowadzi rejestr wypadkow.
12. Dyrektor Szkoly omawia z pracownikami Szkoly okolicznosci i przyczyny wypadkow

oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1. Nalezy pamigtaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowiazkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

2. Zachowa¢ spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

3. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.
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4. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajac pielggniarke szkolng.

5. Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsunaé z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu cieple okrycie.

6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo
powinna zaopatrzy¢ pielggniarka szkolna.

7. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazéw - bezwzglednie wezwacé lekarza (pogotowie
ratunkowe).

8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczgtego sztucznego oddychania.

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozié.

10. Poszkodowanemu z utrata §wiadomos$ci nie wolno podawaé lekow w postaci ptynnej
ani statej (tabletki).

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

§17

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIOW, KTORYCH
RODZIC/RODZICE PRZEBYWAJA ZA GRANICA.

1. Gromadzenie przez nauczyciela - wychowawce danych liczbowych o uczniach, ktérych
rodzic/rodzice pracuja za granica.

2. Monitorowanie przez nauczyciela - wychowawce frekwencji tych ucznidw oraz
diagnozowanie potrzeb i trudnosci na podstawie postepéw w nauce i zachowaniu.

3. Informowanie przez pedagoga odpowiednich instytucji o stwierdzonych przypadkach
braku opieki nad uczniem w zwigzku z wyjazdem rodzicéw za granice.

Dyrektor szkoly na podstawie przedstawionych informacji podejmuje decyzj¢ o dalszym

postepowaniu szkoty wobec ucznia, np. pismo do Sadu Rodzinnego i Nieletnich.

5. Omoéwienie podczas spotkan z rodzicami tematow z zakresu zasad formalnego

ustanowienia opieki nad dzieckiem w przypadku wyjazdu rodzicéw za granice
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POWINNOSCI WYJEZDZAJACYCH RODZICA/RODZICOW WOBEC SZKOLY:

1.
2.
3.

Zawiadomi¢ szkol¢ o wyjezdzie za granicg.

Zostawi¢ do dyspozycji wychowawcy swoj nowy adres i numery telefondw.
Przedstawi¢ petlnomocnictwo sadowe dla osoby, pod opieka ktorej pozostawiaja
syna/corke.

W momencie kiedy rodzice wyjezdzaja za granice powinni uregulowac sytuacje
prawna dziecka pozostajacego w kraju poprzez zlozenie przez rodzica zanim
wyjedzie z kraju wniosku do sadu o przeniesienie na czas wyjazdu opieki prawnej
nad dzieckiem na wskazana osobe¢ pelnoletnia.

Przyprowadzi¢ t¢ osob¢ do wychowawcy i wspolnie z nim okresli¢ forme¢ kontaktu

1 wzajemne oczekiwania.

§18

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJIL, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA,

ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY DOMOWEJ LUB PRZYPADKU
MOLESTOWANIA SEKSUALNEGO

Nauczyciel przyjmuje informacje od ucznia, zapewniajac dyskrecj¢ zglaszajacemu
poprzez wystuchanie go bez §wiadkow. Zapisuje date i godzing zgloszenia. Sporzadza
notatke.

Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy lub/

i dyrektora /pedagoga szkoty.

Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia dyrektor lub pedagog
wzywa lekarza.

Dyrektor lub pedagog zawiadamia lub/ i wzywa do szkoty rodzica ( prawnego opiekuna
lub osobe z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktdrego sprawa nie dotyczy.
Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,, Niebieskiej Karty”.

Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego Zespotu
Interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzadzong dokumentacj¢ pokrzywdzonego.

Dyrektor  zawiadamia  Policje a w  razie potrzeby Sad Rodzinny.
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§19

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
SAMOOKALECZENIA LUB PROBY SAMOBOJCZEJ UCZNIA

1. Kazdy, kto wie o probie samobojczej lub samookaleczeniu innej osoby zobowigzany
jest natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty lub pedagoga (notatka stuzbowa).

2. Odizolowac¢ ucznia od klasy, pamigtajac, aby nie zostawia¢ go samego.

(98]

Udzieli¢ pomocy przedmedycznej, gdy uczen swoim zachowaniem i stanem zdrowia
stwarza zagrozenie dla swojego zycia.

Wezwac¢ pogotowie ratunkowe.

Powiadomi¢ niezwlocznie rodzicéw/ opiekunéw prawnych.

Ustali¢ §wiadkow zdarzenia.

Zorganizowa¢ dorazng pomoc specjalisty (pedagog).

® Ny bk

Po ponownym pojawieniu si¢ dziecka w szkole obja¢ ucznia wzmozona opieka
pedagogiczng i obserwacja.

9. Jesli samookaleczenie lub préba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic
poinformowat o zajsciu szkolg, konieczne jest przekazanie rodzicom informacji

o instytucjach udzielajacych pomocy psychologiczne;j.

§ 20

PROCEDURA POSTEPOWANIA

W PRZYPADKU PRZEBYWANIA RODZICA/PRAWNEGO OPIEKUNA
NA TERENIE SZKOLY

Przez rodzica/prawnego opiekuna na terenie szkoty rozumie si¢ osobe, ktora:

e jest rodzicem/prawnym opiekunem ucznia tej szkoty,
e nie jest pracownikiem szkoty,
e jest osoba zaproszong przez dyrekcje szkoty, wychowawce klasy lub innego

pracownika

30



W przypadku obecnosci osoby obce;j:

1.

2.

Rodzice/opiekunowie prawni ucznidw sa zobowigzani oczekiwa¢ na swoje dziecko
w pomieszczeniu wydzielonym dla rodzicow (pomieszczenie obok szatni)
Niedopuszczalne jest przebywanie rodzicow/opiekundw prawnych na Kkorytarzach

szkolnych w czasie zaje¢ lekcyjnych.

Rodzice/opiekunowie prawni w sprawach ogdlnych (urz¢gdowych) kierowani sa do

wychowawcy, pedagoga, sekretariatu szkoty lub dyrektora.

W przypadku gdy rodzic/opiekun prawny odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢
agresywnie badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy kazaé
opusci¢ szkote. Przy odmowie wyjscia wezwac policje. O sytuacji niezwlocznie powinna

zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty.

§21

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU PRZEBYWANIA OBCEJ OSOBY NA TERENIE SZKOLY

Przez osobe ,,0bca” na terenie szkoly rozumie si¢ osobe, ktora:

e nie jest rodzicem ucznia tej szkoly,

e nie jest pracownikiem szkoty,

e nie jest osoba zaproszona przez dyrekcje szkoty, wychowawce klasy lub innego
pracownika i1 ktéra swoim zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady i normy
wspotzycia spotecznego badz tez w inny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku na

terenie szkoly oraz bezpieczenstwa uczniow lub innych osob przebywajacych na

terenie szkoty.

W przypadku obecno$ci osoby obcej:

1.

3.

Kazdy nauczyciel 1 pracownik szkoty zobowigzany jest do niezwlocznego ustalenia celu
pobytu 0s6b obcych na terenie szkoty oraz w przypadku uzasadnionym nieodpowiednim
zachowaniem tych oséb kaza¢ opusci¢ teren szkoty.

Interesanci w sprawach ogolnych (urzedowych) kierowani sg do sekretariatu szkoly lub
dyrektora.

W przypadku, gdy osoba postronna odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢
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agresywnie badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy kazaé
opusci¢ szkotg. Przy odmowie wyjscia wezwac policje. O sytuacji niezwlocznie powinna

zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty.

§22

PROCEDURA W PRZYPADKU
ZAGROZENIA PODLOZENIEM EADUNKU WYBUCHOWEGO.

Jesli grozba zostala przekazana telefonicznie:

* Osoba odbierajaca telefon powinna stara¢ si¢ zatrzymac¢ dzwonigcego przy telefonie
tak dlugo, jak to mozliwe i zawiadomi¢ kogo$ wstepnie umowionym sygnatem, aby
mozna byto zglosi¢ prosbg o wysledzenie dzwonigcego.

* Zadzwon pod ,,997” powiedz operatorowi, ,,Tu (imi¢ i nazwisko) z (nazwa
szkoty). Wlasnie mamy telefon na drugiej linii z grozba podiozenia
tadunku wybuchowego. Numer tej linii to ..... Prosz¢ wysledzi¢
dzwonigcego”.

* Podaj wszystkiego dodatkowe informacje, jakich potrzebowaé bedzie
operator. Nalezy to robi¢ szybko ( nie mozna ustali¢ numeru, gdy

dzwoniacy si¢ roztgczy)

* Postaraj si¢ ustali¢, czy dzwonigcym jest osoba dorosta czy uczen. Jesli jest to uczen,
ustalenie jego tozsamosci moze by¢ tatwiejsze.

» Dyrektor powinien oceni¢, czy nalezy oglosi¢ ewakuacje zagrozonego budynku. Po
podjeciu decyzji o ewakuacji, jesli zagrozony jest jeden konkretny budynek, nalezy
ewakuowac¢ takze budynki przylegte i rozpocza¢ przeszukiwanie.

« Jesli to mozliwe, nie wszczynaj formalnego alarmu.
*Uzyj telefondow wewngtrznych, osobistego powiadomienia przez
wyznaczone osoby w celu ewakuacji zagrozonych pomieszczen.

 Jesli zachodzi konieczno$¢ ewakuacji catej szkoly, uruchom alarm
pozarowy.

* Dyrektor moze takze zdecydowaé o powiadomieniu strazy pozarnej i policji, jesli
W jego opinii jest to uzasadnione.

* Powiadom kuratorium o$wiaty.
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3.

* Powro¢ do zaje¢ szkolnych po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia ze
strony stuzb, ze jest bezpieczny.

* Nie nadawaj zdarzeniu rozgtosu wigkszego niz jest to konieczne.

Jesli otrzymale§ powiadomienie o grozbie podiozenia tadunku wybuchowego za
posrednictwem policji lub innej instytucji, postepuj zgonie z punktami od 3 do 7.

Grozbe pisemna przekaz policji i postepuj zgodnie z punktami procedury od 3 do 7.

Osoba odbierajaca telefon/grozbe, powinna jak najszybciej wypetnié raport o otrzymaniu

grozby podlozenia tadunku wybuchowego.

§ 23

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA ZJAWISKA
CYBERPRZEMOCY

Ustalenie okolicznosci zdarzenia

Jesli wiedze o zajSciu posiada nauczyciel niebg¢dacy wychowawca powinien przekazaé
informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego
i dyrektora

Pedagog/psycholog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy
zdarzenia i zaplanowac dalsze postepowanie.

Do zadan szkoly nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych §wiadkow.

Zabezpieczenie dowodow

1.

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy

zanotowac datg i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci, oraz, jesli to mozliwe, dane

nadawcy lub adres strony internetowej, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.

2.

Z dowodami powinny zapozna¢ si¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor

1 pedagog/psycholog szkolny, rodzice oraz policja, jesli doszto do ztamania prawa.

Identyfikacja sprawcy
1. Jesli sprawca cyberprzemocy postuguje si¢ skradziong tozsamoscig pomoc w jego

identyfikacji moga
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a) Swiadkowie - inni uczniowie odwiedzajacy ,,obrazliwe” strony moga posiada¢ informacje
na temat ich autora, mogg tez zidentyfikowaé¢ numer telefonu komoérkowego sprawcy, jesli
nie jest on zastrzezony.

b) Kontakt z dostawcg ustugi internetowej - moze on zablokowa¢ konto agresora lub usunaé
obrazliwe tresci oraz poda¢ dane sprawcy cyberprzemocy. Dane takie nie moga by¢
ujawnione osobom prywatnym. Aby je pozyska¢ konieczny jest kontakt z policja.

c¢) Kontakt z operatorem sieci komorkowej w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy jest
zastrzezony - moze on podjac¢ kroki w kierunku ustalenia sprawcy, jesli otrzyma dane o dacie
1 godzinie rozmowy. W tym przypadku operator moze udostepni¢ te dane tylko policji.

2. Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawcag ustugi w
celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow (policja)
3. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udalo si¢ ustali¢

nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy
1. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty dalsze dziatania powinien
podja¢ pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z wychowawcami wtasciwych klas
a) rozmowa z uczniem - sprawcg cyberprzemocy o jego zachowaniu:
e celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zaj$cia, wspolne zastanowienie si¢
nad jego okolicznos$ciami i poszukanie rozwigzan sytuacji konfliktowej;
e sprawca powinien dosta¢ jasny i zdecydowany komunikat o tym, Ze szkota nie akceptuje
zadnych form przemocy;
e nalezy omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowaé
o konsekwencjach regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;
e sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dzialania
1 usunigcia z sieci szkodliwych materiatow;
e waznym elementem rozmowy jest tez okres$lenie sposobow zado$¢uczynienia wobec ofiar
cyberprzemocy;
e jesli w zdarzeniu brala udziat wigksza grupa osob nalezy rozmawiaé¢ z kazdym
z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy;
b) wychowawca powinien powiadomi¢ rodzicow sprawcy o przebiegu zdarzenia
1 zapozna¢ ich z materiatem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego

postepowania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka;
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¢) wychowawca wraz z pedagogiem/psychologiem opracowuje projekt kontraktu dla
ucznia, okreslajacy jego zobowigzania oraz konsekwencje w przypadku niezastosowania
si¢ do przyjetych zasad;

d) objecie ofiary cyberprzemocy pomoca psychologiczno - pedagogiczna:

e wsparcie psychiczne - podczas rozmowy z uczniem (ofiarg cyberprzemocy):
e Porada - powiedz uczniowi, aby:

1. Nie utrzymywat kontaktu ze sprawca, nie odpowiadal na maile, smsy itp.

2. Nie kasowat dowodow: e-maili, SMS-6w, MMS-6w, zdje¢ filmow i przedstawit je
osobom dorostym znajacym sprawe.

3. Zastanowit si¢ nad zmiang swoich danych kontaktowych w komunikatorach, zmiana
adresu e-mail, numeru telefonu komorkowego itp.

4. Jesli korzysta z komunikatora, to ustawit go tak, aby nikt spoza listy kontaktowej nie
mogl si¢ z nim polaczy¢.

e Monitoring:

1. Po zakonczeniu interwencji warto monitorowac sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie
sa wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe lub odwetowe ze strony
sprawcy.

2. Rodzice dziecka bgdacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani
o problemie 1 otrzyma¢ wsparcie i pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi pedagog
lub wychowawca przedstawiajg kroki, jakie zostaty podj¢te w celu wyjasnienia zajscia
oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze, jesli to wskazane
zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc specjalisty poza szkota.
€) objecie sprawcy pomoca psychologiczno — pedagogiczna:

e praca ze sprawcg powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu
konsekwencji swojego zachowania, w zmianie postawy i1 postgpowania ucznia;
¢ w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowac¢ uczniowi

skierowanie do specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

Zastosowanie srodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy

1. Podejmujac decyzje o rodzaju kary, nalezy wzia¢ pod uwage:

a) Rozmiar i rangg¢ szkody - czy materiat zostal upubliczniony w sposob pozwalajacy na dotarcie

do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia, jaki doznaje ofiara), czy trudno jest

wycofa¢ material z sieci itp.;

b) Czas trwania prze§ladowania - czy byto to dtugotrwate dziatanie czy pojedynczy incydent;
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¢) Swiadomos$¢ popetnianego czynu - czy dzialanie byto zaplanowane, a sprawca byt $wiadomy,
ze wyrzadza krzywde koledze, jak wiele wysitku wlozyl w ukrycie wtasnej tozsamosci itp.;

d) Motywacj¢ sprawcy - nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem odwetowym
w odpowiedzi na uprzednio doswiadczone przesladowanie;

e) Rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

2. Sankcje przewidziane za nieprzestrzeganie Statutu Szkoty:

a) upomnienie przez wychowawce z wpisem do dziennika lekcyjnego oraz obnizenie oceny

z zachowania (zgodnie z punktem 1)

b) nagana wychowawcy z wpisem do dziennika lekcyjnego oraz obnizenie oceny z zachowania
(zgodnie z punktem 1)

c¢) nagana Dyrektora potaczona z zagrozeniem pozbawienia uprawnien ucznia (zakaz
uczestniczenia w imprezach i wycieczkach klasowych i szkolnych; zakaz reprezentowania szkoty
na zewnatrz; przeniesienie do innej rownolegtej klasy) oraz obnizenie oceny z zachowania do
nieodpowiedniego lub nagannego;

W razie watpliwosci, interpretacja i ostateczne orzeczenie nalezy do Dyrektora Szkoly.

Ochrona $wiadkow zglaszajacych zdarzenie

1. Nalezy powiedzie¢ §wiadkowi, ze dobrze zrobit zglaszajac fakt przemocy.

2. Nalezy zapewni¢ §wiadka o dyskrec;ji.

3. Nie nalezy ujawnia¢ danych $wiadka, jesli nie jest to konieczne np. gdy sprawa zostala
zgloszona na policje

4. Pod zadnym pozorem nie nalezy konfrontowac §wiadka ze sprawca.

5. Nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo §wiadka, nie upubliczniajac jego udziatu w sprawie.

Sporzadzenie dokumentacji z zajécia

1. Pedagog/psycholog szkolny jest zobowigzany do sporzadzenia notatki stuzbowe;j

z rozmow ze sprawca, z poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Dokument
powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy, personalia osob biorgcych w niej udziat oraz opis
ustalonego przebiegu zdarzen.

2. Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci $wiadka np. wychowawcy powinien on podpisaé
notatke po jej sporzadzeniu.

3. Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wtaczy¢ do

dokumentacji pedagogiczne;j.
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§24

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY

1. Pielggniarka (lub w sytuacji braku pielegniarki osoba kompetentna upowazniona przez
dyrektora szkoly) zawiadamia rodzicow dzieci, u ktdrych stwierdzono wszawice, o koniecznos$ci
podjecia natychmiastowych zabiegéw higienicznych skory glowy. W razie potrzeby instruuje
rodzicow o sposobie dziatan, informuje tez o konieczno$ci poddania si¢ tej kuracji przez
wszystkich domownikoéw 1 monitoruje skuteczno$¢ dziatan. Jednoczesnie informuje dyrektora

szkoly o wynikach kontroli i skali zjawiska.

2. Dyrektor wydaje zalecenie: W celu uniknigcia rozprzestrzeniania si¢ wszawicy rodzice
(opiekunowie prawni) dziecka, u ktdrego wystapita wszawica, powinni zatrzymac¢ dziecko w
domu do czasu likwidacji zakazenia, podejmujac skuteczne i1 intensywne zabiegi, by skrocic¢ czas

nieobecnosci w szkole do niezbg¢dnego minimum

3. Pielggniarka szkolna (lub w sytuacji braku pielggniarki osoba kompetentna upowazniona przez
dyrektora szkoty) po uptywie 7 - 10 dni kontroluje stan czystosci skory glowy dzieci po

przeprowadzonych przez rodzicéw zabiegach higienicznych.

4. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan pielggniarka (lub w sytuacji braku
pielegniarki osoba kompetentna upowazniona przez dyrektora szkoty) zawiadamia o tym
dyrektora szkoly w celu podjecia bardziej radykalnych krokow, do ktorych nalezy zawiadomienie
Osrodka Pomocy Spotecznej w Pelplinie o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacja

funkcji opiekunczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenia rodzinie potrzebnego wsparcia.
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